
 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087526, Institución Educativa Madre de Dios 
Piendamó. 
 
11/9/20 3:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

16/9/20 1:51 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciadas aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es 

la siguiente: les comparto un material de apoyo el cual se debe leer y 

contestar las siguientes preguntas.   

a) Consulte los principios de archivísticos: Principio de 

Procedencia y Principio de Orden Natural en la cartilla 2 Principios y 

Procesos para la organización del archivo general del municipio. 

 

b) Consulte ¿Qué son Agrupaciones documentales? 

16/9/20 1:51 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe🥰 

16/9/20 1:52 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profe. 

16/9/20 1:52 p. m. - Astrid Natalia Ramirez  Capote Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes 

16/9/20 1:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

16/9/20 1:52 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: buenas tardes profe 

16/9/20 1:52 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

16/9/20 1:52 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

16/9/20 1:53 p. m. - Isabel  Cajiao Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

🤗 

16/9/20 1:53 p. m. - Lina Mayerli Tumina Uribe Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

16/9/20 1:54 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes 

profe 

16/9/20 1:55 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

16/9/20 1:57 p. m. - +57 321 5920551: Buenas tardes profe 

16/9/20 1:57 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

16/9/20 1:59 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

16/9/20 2:02 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes 

16/9/20 2:05 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

16/9/20 2:05 p. m. - Karol Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 



 
 

16/9/20 2:05 p. m. - Mary Camayo Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

16/9/20 2:08 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Profe, la 

actividad del día de hoy se envía a este grupo hoy mismo, o se envía a 

su correo? 

16/9/20 2:10 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

16/9/20 2:11 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

16/9/20 2:24 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes mis niñas muchas 

bendición, quiero recordarles las fotografías de ustedes realizando 

sus actividades 

16/9/20 2:24 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: . 

23/9/20 2:06 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciadas aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es 

la siguiente: elaborar un Mapa Conceptual del acuerdo 042 del 2002 les 

comparto un material de apoyo, la actividad la envian al correo 

electrónico. . 

23/9/20 2:06 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

23/9/20 2:06 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

23/9/20 2:06 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

23/9/20 2:06 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profe. 

23/9/20 2:06 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

23/9/20 2:06 p. m. - Astrid Natalia Ramirez  Capote Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes 

23/9/20 2:07 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Bueno si 

señora muchas gracias 

23/9/20 2:07 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

23/9/20 2:11 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

23/9/20 2:11 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes 

23/9/20 2:15 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

23/9/20 2:15 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buena 

tarde 

23/9/20 2:15 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes 

profe 

23/9/20 2:17 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

23/9/20 2:20 p. m. - Laura Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

23/9/20 2:25 p. m. - +57 321 5920551: Buenas tardes profe 

23/9/20 2:25 p. m. - Gabriela Tumiña Uriibe Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

23/9/20 3:40 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

23/9/20 3:40 p. m. - Karol Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

23/9/20 3:41 p. m. - Rosa María Sánchez Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

30/9/20 1:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 



 
 

30/9/20 1:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciadas aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es 

la siguiente: deben de observar las siguientes diapositivas y 

contestar las preguntas a continuación. 

30/9/20 1:50 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

30/9/20 1:50 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes 

profe 

30/9/20 1:50 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 1.¿ Qué sucede cuando no se hace 

una buena preservación  documental?, 2. ¿Cuales son los principales 

factores que deterioran los documentos cuando no se Preservan 

adecuadamente?, ¿ Cuáles son los agentes causantes del daño a los 

documentos cuando estos no son preservado adecuadamente? . 

30/9/20 1:50 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

30/9/20 1:50 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes 

30/9/20 1:50 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Mis apreciadas niñas 

30/9/20 1:50 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Profe las 

preguntas las enviamos por el grupo o a su correo? 

30/9/20 1:52 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

30/9/20 1:52 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profe. 

30/9/20 1:53 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Este 

mensaje fue eliminado 

30/9/20 1:54 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe. 

30/9/20 1:54 p. m. - Rosa María Sánchez Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

30/9/20 1:54 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buena 

tarde 

30/9/20 2:00 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

30/9/20 2:02 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

30/9/20 2:06 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

30/9/20 2:07 p. m. - Laura Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

30/9/20 2:08 p. m. - Astrid Natalia Ramirez  Capote Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes 

30/9/20 2:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Mis niñas no olvidar sus 

fotografías realizando las actividades y envíale la actividad por el 

correo 

30/9/20 2:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias 

30/9/20 2:35 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

7/10/20 1:55 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciadas aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. Mis apreciados niñas les comparto la cartilla de 

ordenación documental para que lean este material y si tienen dudas 

por favor preguntar. ya que después vamos hacer un ejercicio sobre la 

ordenación documental, este es el segundo proceso que se realiza 

después de la clasificación. 



 
 

7/10/20 1:55 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

orofe 

7/10/20 1:55 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

7/10/20 1:55 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Profe* 

7/10/20 1:55 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

7/10/20 1:55 p. m. - Laura Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

7/10/20 1:55 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

7/10/20 1:56 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

7/10/20 1:56 p. m. - Karol Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

7/10/20 1:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

7/10/20 1:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

7/10/20 1:57 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Después de leer la cartilla 

realizar el taller 

7/10/20 1:57 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Este taller se realizará por 

partes 

7/10/20 1:58 p. m. - +57 321 5920551: Buenas tardes 

7/10/20 1:58 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Bueno señora 

7/10/20 1:59 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

7/10/20 1:59 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Bueno Profe 

7/10/20 1:59 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profe. 

7/10/20 2:00 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

7/10/20 2:06 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

7/10/20 2:12 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

7/10/20 2:16 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes mis apreciadas 

niñas, hoy leen el material y realizan el primer punto del taller, 

envian la evidencia al correo y su respectiva fotografía. 

7/10/20 2:16 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias 

7/10/20 2:16 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Bueno profe 

7/10/20 2:16 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Ok profe 

muchas gracias 

7/10/20 7:30 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 

https://www.facebook.com/1392943943/posts/10219923659347189/?sfnsn=scw

spwa 

9/10/20 11:02 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 11:04 a. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz 

Piendamo: Muchas gracias profe👏🏻👏🏻 

9/10/20 11:08 a. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Gracias profe 

9/10/20 11:08 a. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Gracias profe🤗 

9/10/20 11:08 a. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Gracias profe🥰 

9/10/20 11:08 a. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Gracias 

profe🙏🏻 

9/10/20 5:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 6:16 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes apreciad@s 

aprendices esa invitación es para el evento que organizan los 



 
 

aprendices del Tecnólogo en Gestión Documental del Centro Comercio y 

Servicios del Sena Regional Cauca, el cual les realizan la invitación 

les comparto el Link para que se conecten: http://meet.google.com/vng-

bdvt-mof 

9/10/20 6:20 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

Es obligatorio? 

9/10/20 6:23 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: No mija no es obligatorio pero 

seria muy bueno que estuvieran presente las que quieran y puedan 

estar. 

9/10/20 6:24 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Ah vale profe 

Muchas gracias 

 
 
 
Actividades enviadas por correo Aprendiz Laura Isabel Cortes (Preservación 
Documental  
 

 
 
Actividades enviadas por correo Aprendiz Clara Sofia  Vallejo  (Preservación 
Documental  
 
 
 



 
 

 
 
Actividades enviadas por correo Aprendiz Karen Jazmín Mera Vidal 
(Preservación Documental  

 
 
Actividades enviadas por correo Aprendiz Anyely Rojaz (Preservación 
Documental)  
 
 



 
 

 
 
Actividades enviadas por correo Aprendiz Anyely Rojaz (Preservación 
Documental)  
 

 
 
Actividades enviadas por correo Aprendiz Camila Zambrano  (Preservación 
Documental)  
 



 
 

 

 
 

 

Actividades enviadas por correo Aprendiz Sofia Ortiz   (0rdenación 
documental). 



 
 

 
 

 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087549, Institución Educativa Francisco 
Antonio Rada Morales. 
 
15/9/20 2:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: agradezco mucho los aportes del 

día jueves de las compañeras Laura y Sara. 

15/9/20 2:12 p. m. - Juan David Bolaños: Buenas instructora 

15/9/20 2:12 p. m. - Juan David Bolaños: Vale 

15/9/20 2:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes Juan David, muchas 

gracias por estar atento a las actividades Sena. 

15/9/20 2:57 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Bueno gracias 

15/9/20 3:06 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Este 

mensaje fue eliminado 

15/9/20 3:06 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Este 

mensaje fue eliminado 

15/9/20 3:57 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Actividad 

🤍Consulta que es conservación documental. 

🍹la conservación documental es un conjunto de medidas preventivas o 

correctivas adoptadas para asegurar la integridad física y funcional 

de los documentos de archivo. 

🤍 realiza un breve escrito del mencionado articulo. 

🍹el articulo 55, nos habla de las descripciones de las acciones de 

responsabilidad contractual, de los servidores públicos que 

responderan diciplinaria, civil y penalmente por sus acciones u 

omisiones en la actuacion contractual en los términos de la ley. 

🍹la responsabilidad de los contratistas que deberán responder 

diciplinaria, civil y penalmente por sus acciones u omisiones 

contractual de la ley. 

17/9/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es 

la siguiente: van a consultar el Acuerdo 038 de 2002 

17/9/20 2:04 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Y de la misma manera decir de que 

nos habla dicho acuerdo 

17/9/20 2:11 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Bueno pues 

17/9/20 2:29 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Laura Camila muy bien por tu 

actividad de martes, te felicito por  tu aporte 

18/9/20 6:44 a. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Gracias 



 
 

18/9/20 10:03 a. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Acuerdo 032 del 2002. 

🌻Decreta el fundamento y desarrollo del sistema tributario de un 

municipio, ya que se basa en los principios de equidad horizontal o 

universalidad, de la equidad vertical o progresiva, eficiencia y 

eficacia en el recaudo de las normas tributarias. 

22/9/20 2:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

22/9/20 2:05 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

22/9/20 2:05 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/9/20 2:00 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es 

la siguiente: ustedes leyeron la cartilla de clasificación documental 

del Archivo General de la Nación de Colombia, deben contestar las 

siguientes preguntas 1. ¿Qué es Clasificación Documental ? 2. ¿Qué 

implica Clasificar? 3. ¿Cuales son los fundamentos de la 

Clasificación? 4. ¿Qué pasos se deben tener en cuanta para la 

clasificación? ¿ Qué son cuadros de clasificación según la cartilla de 

clasificación documental?. 

24/9/20 2:01 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

bueno instructora 

24/9/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: buenas tarde Camila 

24/9/20 2:06 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

buenas tardes 

29/9/20 2:21 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es 

la siguiente: deben de observar las siguientes diapositivas y 

contestar las preguntas a continuación. 

29/9/20 2:21 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/9/20 2:22 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 1.¿ Qué sucede cuando no se hace 

una buena preservación  documental?, 2. ¿Cuales son los principales 

factores que deterioran los documentos cuando no se Preservan 

adecuadamente?, ¿ Cuáles son los agentes causantes del daño a los 

documentos cuando estos no son preservado adecuadamente? . 

1/10/20 1:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es 

la siguiente: con sus propias palabras definir el concepto de Archivo, 

Archivística, Fondo Documental, Preservación Documental, Conservación 

Documental, Clasificación. además se deberán realizar un ensayo 

utilizando las palabras nombradas anteriormente el ensayo máximo de 

dos hojas. 

1/10/20 1:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Los conceptos se deben compartir 

por aquí en el grupo y el ensayo enviar al correo con la fotografía 

usted realizando su actividad en casa, si tienen alguna pregunta estoy 

para resolverla,  gracias 

1/10/20 3:01 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

actividad 

🌻 Con sus propias palabras defenir el concepto de archivo, 

archivística, fondo documental, preservación documental, conservación 

documental, clasificación. 



 
 

🌻 Conceptos: 

 

💜 Archivo: es un lugar donde se conservan los documentos 

ordenadamente que produce una institución o empresa. 

💜 Archivística: se encarga de estudiar estudiar los documentos 

teniendo en cuenta los principios fundamentales que son: 1. El 

principio de orden original. 

2. El principio de procedencia. 

💜 Fondo documental: es un documento producido por una persona en 

particular o familiar. 

💜 Preservación documental:  es el medio que tiene seguro los 

documentos físicos para que no se deterioren y no presenten causas 

externas e internas. 

💜 Conservación documental: garantiza el  mantenimiento de la 

integridad física de cada documento. 

💜 Clasificación: se refiere a la organización de los documentos 

teniendo en cuenta el orden. 

1/10/20 4:09 p. m. - Sara Urbano: Con sus propias palabras definir el 

concepto de: 

•Archivo: es el conjunto de documentos registrados y conservados con 

el fin de prestar una información.  

•Archivística: es el estudio teórico y práctico del almacenamiento de 

los documentos.  

•Fondo Documental: es el conjunto de documentos producidos por una 

institución o persona. 

•Preservación Documental: son procedimientos por los cuales se 

aseguran y protegen los documentos físicos de cualquier daño ya sea 

interno o externo. 

•Conservación Documental: garantiza la integridad física de los 

documentos de archivo sin alterar su contenido.  

•Clasificación: consiste en separar los documentos según el criterio 

establecido por cada entidad. 

3/10/20 8:40 p. m. - Guillermo Realpe Rector INEFAR: *LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA FRANCISCO ANTONIO RADA* 

*INFORMA A LA COMUNIDAD DE LOS MUNICIPIOS DE MORALES Y PIENDAMÓ QUE 

ESTÁN ABIERTAS LAS MATRICULAS PARA EL AÑO 2021* 

Se solicita a padres de familia y acudientes, se acerquen al colegio 

Francisco Antonio Rada a firmar la matrícula para el año 2021. Es 

necesario asegurar el cupo con la mayor anticipación posible. 

Estudiantes nuevos se matriculan con los documentos requeridos cuyo 

listado se fija en los dos puntos de acceso al colegio. 

 

Los estudiantes que por cualquier motivo deben repetir el año escolar, 

sus padres o acudientes también formalizan la permanencia en la 

institución con la firma de matrícula. 

Recuerden, el año 2020, por pandemia es con trabajo en casa y el 2021, 

por determinación del Ministerio de Educación Nacional, con 

probabilidad de alternancia según evolucione el COVID-19. En ese 

sentido se requiere definir los cupos y las condiciones para reiniciar 

labores a finales del mes de enero del año 2021. 

Las sedes El Arenal, Santa Rosa, Integrada y la sede principal colegio 

Francisco Antonio Rada, se están preparando para definir los 



 
 

protocolos de bioseguridad y brindar las condiciones optimas con el 

apoyo de los entes territoriales y municipales. 

*NO OLVIDE, MADRE, PADRE DE FAMILIA Y ACUDIENTE*, de las cuatro sedes, 

matricule a su hija, a su hijo desde el grado Preescolar y hasta el 

grado 11° en el colegio Francisco Antonio Rada, en jornada continua de 

8:00 A. M. y hasta las 2:00 P. M. de lunes a viernes. 

Para matricular, es obligatorio el uso de tapabocas cubriendo boca y 

nariz, mantenga el distanciamiento y lave las manos de manera 

frecuente; Por su salud y la salud de todos tenga en cuenta las 

medidas de bioseguridad 

Esperamos un reencuentro saludable con acompañamiento mutuo y nuevas 

maneras de educación para afrontar esta difícil situación de la que 

saldremos fortalecidos. 

Un abrazo fuerte en la distancia 

*DOCENTES, ADMINISTRATIVOS Y DIRECTIVOS INEFAR* 

3/10/20 8:43 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Ok, 

muchas gracias 

5/10/20 12:58 p. m. - Guillermo Realpe Rector INEFAR: *COMUNICADO 

ACLARATORIO SOBRE MATRÍCULAS PARA LA COMUNIDAD DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA FRANCISCO ANTONIO RADA DEL MUNICIPIO DE MORALES* 

 

A partir del jueves 8 de octubre se inicia matrículas para estudiantes 

nuevos que llegan por primera vez a la institución o se retiraron en 

años anteriores y se quieren reintegrar en el 2021. 

 

A partir del jueves 8 de octubre, también se abren las matrículas para 

estudiantes que hayan decidido repetir el año escolar por no 

desarrollar las guías de trabajo en casa durante el aislamiento del 

año 2020. 

 

De los estudiantes activos que están desarrollando las guías de 

trabajo en casa, sus padres o acudientes firman matrícula en el mes de 

noviembre del 2020. La fecha se define en las próximas semanas. 

 

Afiliación a EPS.  Todos los estudiantes deben estar afiliados a una 

EPS y presentar fotocopia del carné o constancia al momento de la 

matrícula. 

Vacunación completa para menores de 12 años.  Los estudiantes menores 

de 12 años deben presentar fotocopia del CARNÉ DE VACUNACION al 

momento de la matrícula. 

SEGURO ESTUDIANTIL.  No se requiere pagar Seguro Estudiantil para la 

matrícula. 

 

*Recuerde, para formalizar la matrícula, en el colegio, solo se 

atiende a padres de familia o acudientes ADULTOS que hagan uso 

correcto de las medidas de bioseguridad* 

Cordial saludo. 

DIRECTIVOS INEFAR 

6/10/20 1:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

6/10/20 1:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. mis apreciados niñ@s les comparto la cartilla de 

ordenación documental para que lean este material y si tienen dudas 

por favor preguntar. ya que después vamos hacer un ejercicio sobre la 



 
 

ordenación documental, este es el segundo proceso que se realiza 

después de la clasificación. 

8/10/20 2:06 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. Mis apreciados niñ@s les comparto el taller que 

iniciaremos a realizar el día de hoy, este taller se base en la 

organización de unos documentos, como ya leyeron la cartilla de 

ordenación documental, en base ha ella realizar la primera parte del 

taller, y enviar la respectiva evidencia al correo. 

8/10/20 2:06 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: de la misma manera confirmar que 

recibieron el mensaje 

8/10/20 2:06 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: gracias 

8/10/20 2:07 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 10:58 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 10:59 a. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Bueno gracias 

9/10/20 5:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 6:15 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes apreciad@s 

aprendices esa invitación es para el evento que organizan los 

aprendices del Tecnólogo en Gestión Documental del Centro Comercio y 

Servicios del Sena Regional Cauca, el cual les realizan la invitación 

les comparto el Link para que se conecten: http://meet.google.com/vng-

bdvt-mof 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Aprendiz Sara Urbano Realizando actividad de 

Clasificación Documental  

 

 

Aprendiz Juan David Bolaños realizando actividad de Clasificación  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Aprendiz Laura Camila Epe realizando actividad de Clasificación 

 

 

Aprendiz Sara Valentina Urbano, realizando actividad de Clasificación 

 

  



 
 

 

 

 

 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087588, Institución Educativa Santa Clara de 
Asís Timbiquí.  
 
14/9/20 2:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/9/20 2:39 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: An bueno mi Pro 

ayi estare 

14/9/20 2:47 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes 

14/9/20 3:30 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes comparto Link para 

la clase del día de hoy Unirse con Google Meet 

meet.google.com/wmq-uhdb-gvg 

14/9/20 3:31 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: hora 4:00 PM 

14/9/20 4:16 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

14/9/20 4:25 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola como 

estan 

14/9/20 4:26 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mi profe estoy 

esperando q me una ala reunión 

14/9/20 4:59 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Este mensaje fue 

eliminado 

14/9/20 7:09 p. m. - Jairo Fabián Segura Aprendiz Timbiqui cambió su 

número de teléfono. Toca para enviar un mensaje o añadir el nuevo 

número. 

15/9/20 6:22 p. m. - +57 317 7315409 salió del grupo 

15/9/20 8:46 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Buenas noches 

15/9/20 8:46 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Profe que ría 

saber si nos puede mandar las notas del mes de agosto 

15/9/20 8:47 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

15/9/20 9:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas noches MAria, listo yo 

mañana hablo con el, haber que me dice 

15/9/20 11:03 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Muchas gracias mi 

pro 😘 

15/9/20 11:48 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Este mensaje fue 

eliminado 

16/9/20 12:32 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

18/9/20 1:36 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. La actividad que se desarrollara el día de hoy es 

la siguiente: les comparto un material de apoyo el cual se debe leer 



 
 

recierden en la clase pasada miramos esta cartilla, contestar las 

siguientes preguntas.   

a) Consulte los principios de archivísticos: Principio de 

Procedencia y Principio de Orden Natural en la cartilla 2 Principios y 

Procesos para la organización del archivo general del municipio. 

 

b) Consulte ¿Qué son Agrupaciones documentales? 

18/9/20 1:37 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

18/9/20 1:38 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola como esta 

18/9/20 1:38 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno 

gracias mi profe 

18/9/20 1:40 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Por interno o 

poraqui 

21/9/20 2:24 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

21/9/20 2:33 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Profe Ya Hay 

Energía Pero El Internet Estaba Malo Y Lo Arreglaron Hoy Y Está Un 

Poco Lento 

21/9/20 2:33 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Buenas Tardes 

Profe 

21/9/20 2:35 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: cuando tengan una buena conexión 

de la energía y el Internet me avisan para poderles hacer la clase 

21/9/20 2:35 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: gracias por informarme 

21/9/20 10:19 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

gracias por en tender 

25/9/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

25/9/20 4:54 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: Bueno mi 

profe que se recupere 

25/9/20 5:54 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: 🤧 Que se recupere 

profe 

25/9/20 5:59 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias mía niños 

25/9/20 7:16 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Que se 

mejore pronto mi pro 

28/9/20 1:40 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

28/9/20 1:41 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa*🏠 Cordial saludo 

apreciad@s aprendices espero se encuentren muy bien el día de hoy 

cuidándose en casa. PAra el día de hoy tenemos clase virtual les 

comparto el Link  

Unirse con Google Meet 

meet.google.com/gsw-cknn-txi 

28/9/20 2:28 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Aque horas 

28/9/20 2:29 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: ...? 

28/9/20 2:29 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: 4:00 

28/9/20 2:30 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Mmm Bno 

28/9/20 3:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes Deiner si a las 

4:00pm 

28/9/20 4:24 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes los estoy esperando 

mis niños 

28/9/20 4:24 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: gracias 

28/9/20 4:25 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Profe estoy 

esperando q me una a la reunión 

28/9/20 4:25 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Como esta 



 
 

28/9/20 4:28 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Unirse con Google Meet 

meet.google.com/gsw-cknn-txi 

28/9/20 4:28 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Rossana se unió pero se volvió a 

salir no se que paso 

28/9/20 4:30 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Si mi profe ya 

estoy en google meet 

28/9/20 4:31 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: de click al enlace que le mande 

28/9/20 4:33 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno profe 

28/9/20 4:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: porque ami no me llega que le 

permita ingresar 

28/9/20 4:34 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Estoy 

esperando mi profe 🥰 

28/9/20 4:35 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Ya le di donde 

me dibl 

28/9/20 4:35 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Dijo 

28/9/20 4:39 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

28/9/20 4:39 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Compañeros (a) 

q mañana a las 5:00 pm se iniciara la clases por q hoy no se unieron 

28/9/20 4:39 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: mañana 5:00 Pm la clase 

29/9/20 5:32 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Buenas tardes me acaba de avisar la profe que hoy no hay 

clases por que esta en el hospital 

29/9/20 6:44 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Si si está 

hospitalizada 

2/10/20 2:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Cordial saludo apreciados 

aprendices hoy tenemos encuentro virtual a las 5: 00 pm les comparto 

el link para unirse a la clase: Unirse con Google Meet 

meet.google.com/sdk-ngxp-nmd 

2/10/20 2:13 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola q mas 

cómo están 

2/10/20 2:13 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe gracias 

2/10/20 2:13 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: A bueno 

profe 

2/10/20 2:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes Dilian bien mija 

gracias a Dios 

2/10/20 2:47 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes para tod@s 

2/10/20 3:34 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes 

2/10/20 5:23 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Mi 

profe mil disculpas   pero se me callo el Inter estaba muy interesante 

la clase 

5/10/20 1:16 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

5/10/20 1:20 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

5/10/20 1:20 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 1.¿ Qué sucede cuando no se hace 

una buena preservación  documental?, 2. ¿Cuales son los principales 

factores que deterioran los documentos cuando no se Preservan 

adecuadamente?, ¿ Cuáles son los agentes causantes del daño a los 

documentos cuando estos no son preservado adecuadamente? . 

5/10/20 1:45 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola q mas mí 

profe y demás compañeros 



 
 

5/10/20 1:46 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes para todos 

5/10/20 1:47 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Buenas Tardes🤗✨ 

5/10/20 1:53 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Ok 

profe    Amén🙏🏾 mi profe igual mente para usted 

5/10/20 1:56 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

5/10/20 1:57 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias 

5/10/20 4:44 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

5/10/20 5:37 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Profee Pjs Yo Lo Lei 

Yaa Vamos Haber Que Pasa 

5/10/20 5:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Listo mija 

5/10/20 5:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: no olvidar sus fotografías 

haciendo la actividad 

5/10/20 5:38 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Aaa Tambien Tengo 

Que Mandar Esoo 

5/10/20 5:39 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Yo No Sabia Nadaa De 

Esoo😂😂 

5/10/20 7:19 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: 1. Los documentos se 

empiezan a desgastar y a destruirse de diferentes formas.  

 

2. La humedad,el tiempo de descuido, los insectos, y la desintegración 

de la misma.  

 

3. Insectos, microorganismos, roedores, acidez destrucción de la hoja 

y quema de la tinta. 

5/10/20 7:26 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: 1: los 

documentos se comienza a desgastar y a de diferentes formas  

 

2: la humedad el tiempo del descuido los insectos y la desintegración 

de la misma  

 

 3:insectos,microbios ,acidez y destrucción de la hoja y que ma de la 

tinta del documento y se borran las páginas 

5/10/20 7:41 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Este mensaje 

fue eliminado 

5/10/20 7:45 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Muy bien  por sus aportes, si 

miran lo importante de tener los archivos en lugares seguros 

5/10/20 7:47 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: También es importante tener en 

cuenta nuestra salud y seguridad, ya que seis agentes pueden ingresar 

a nuestro cuerpo, es por eso que como archivista debemos de utilizar 

los elementos de protección. 

5/10/20 7:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Haber cuales son esos elementos de 

protección que debemos de colocarnos cuando vamos a un archivo ? 

5/10/20 7:52 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Guantes, 

tapaboca, desinfectantes y gafas de protección 

5/10/20 7:52 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Entre otros 

5/10/20 7:53 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Gafas, caretas, 

zapatos,guantes, audífonos protectores, etc 

5/10/20 7:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Si mis niños, no hay que olvidar 

la bata Blanca de manga larga 

5/10/20 7:54 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Si profe 



 
 

5/10/20 7:56 p. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: 1: los documentos 

se desgastan  en diferentes maneras  

 

2: la humedad el tiempo del descuido , la desintegración de la misma y 

los insectos 

 

3:insectos, microorganismos, acidez, roedores  destrucción de hoja y 

quema de la tinta 

5/10/20 8:01 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Profe 

Guantes ,tapabocas para no infectarnos y gafas 

5/10/20 8:05 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: Buenas 

noches  

1 los documentos se desgastan por el mal cuidado 

2 los documentos deben mantenerse en total cuidado  

3  a los documentos no se debe tener en espacios húmedos 

5/10/20 9:00 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Si Jefferson, es verdad a los 

documentos se le debe dar el mejor de los tratos. 

5/10/20 9:23 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: 1¿estos 

atraen roedores cucarachas, se van dañando y con ellos la información 

que tenemos? 

2¿ biológico , 

Físico químico — ambintal,físico químico —circunstancial social 

3¿hongos,bacterias,pecesillos de plata ,termitas 

5/10/20 9:26 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: 1) Los 

documentos se comiensan a dañar por la 

  humedad si no los ponemos en un lugar limpio y seco       

2)fisioquimico,sircunstancial e incendio 

3)Hongos,bacterias,pececillo de plata,cucaracha y termitas 

5/10/20 9:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: (1) los 

documentos se desgastan poco a poco las cucarachas, las polillas por 

estar en mal cuido 

 

(2) el tiempo del descuido,  la humedad, los insectos, y la 

desintegración deben estar en un buen estado  

 

(3) insectos, hongos, acidez, pececillo de plata  y termitas 

destrucción de la hoja y quema de la tinta del documento 

5/10/20 9:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Este mensaje 

fue eliminado 

5/10/20 9:33 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe no 

pude mandarselo temprano hay ya se la mandé 

6/10/20 8:05 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Lina, Kelly, Dilian, gracias por 

sus aportes. 

6/10/20 8:51 a. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Con 

gusto mi profe 

6/10/20 10:02 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: De nd mí 

profe es un bien para nosotros ( a) 

6/10/20 10:20 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Ok profe 

9/10/20 11:04 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 11:05 a. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Ok mi 

profe 

9/10/20 11:14 a. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Bueno mi Pro 

muchas gracias 

9/10/20 11:46 a. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 



 
 

9/10/20 12:27 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Este mensaje fue eliminado 

9/10/20 12:28 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Bueno gracias profe 

9/10/20 1:34 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Ok gracias 

9/10/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 2:04 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Buenas tarde 

9/10/20 2:04 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

9/10/20 2:05 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Bno profe 

9/10/20 2:14 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 🙏🙏🙏🙏🏻🙏🏻 

9/10/20 3:05 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe muchas gracias 

9/10/20 3:05 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Ok profe 

9/10/20 5:08 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola q mas  

cómo están estoy esperando q me unan ala reunión mí profe 

9/10/20 5:09 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: La profe no ha mandado el link 

9/10/20 5:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 5:18 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Bien mi profe 

9/10/20 5:18 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe gracias 

9/10/20 5:18 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Igualmente mí 

profe 

9/10/20 5:18 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Se cuida 

9/10/20 5:19 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Bno Profee Igual.🤗 

9/10/20 5:22 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: A bueno gracias lo mismo profe 

9/10/20 5:28 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: A bueno 

profe gracias lo mismo 

9/10/20 6:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 6:15 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes apreciad@s 

aprendices esa invitación es para el evento que organizan los 

aprendices del Tecnólogo en Gestión Documental del Centro Comercio y 

Servicios del Sena Regional Cauca, el cual les realizan la invitación 

les comparto el Link para que se conecten: http://meet.google.com/vng-

bdvt-mof 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Encuentro sincrónico 2 de octubre tema tratado Preservación Documental  
 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

 

 

 

   



 

EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO 
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER 

Exportable de WhatsApp 
 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No, Ficha No. 1864430 de la Institución Educativa _ 
Cristo Rey – Popayán - Cauca.  
 

18/9/20 8:45 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciadas aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

taller de organización de archivos el cual deben desarrollar y enviar 

al correo aydazago@misena.edu.co, recuerden que todas las actividades 

de refuerzo suman horas a la etapa productiva. 

18/9/20 8:46 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

18/9/20 8:47 a. m. - +57 318 4186324: Buenos días profe gracias 

18/9/20 8:49 a. m. - +57 318 4186324: Hasta que horas profe? De 

entregarlo 

18/9/20 8:50 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días, muchas gracias 

profe 

18/9/20 8:51 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenos días, 

muchas gracias 

18/9/20 8:52 a. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: buen día! 

gracias..... 

18/9/20 8:52 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días , gracias 

18/9/20 10:05 a. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenos días, 

gracias 

18/9/20 10:08 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días, gracias profe 

18/9/20 10:22 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenos días, 

gracias 

18/9/20 10:22 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Hasta el lunes tiene plazo 

18/9/20 10:23 a. m. - +57 311 7658321: Muchas gracias profe 

18/9/20 10:25 a. m. - +57 314 6392253: Muchas gracias profe 

18/9/20 10:26 a. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buenos días profe, 

muchas gracias! 

23/9/20 8:27 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

23/9/20 8:27 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://meet.google.com/ror-vccj-ptp 

23/9/20 8:28 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Buenos dias gracias 

23/9/20 8:28 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

23/9/20 8:28 a. m. - +57 318 4186324: Buenos días profe gracias 

23/9/20 8:29 a. m. - +57 321 5290393: Buenos días muchas gracias 

23/9/20 8:29 a. m. - +57 315 4088627: Buenos días muchas gracias 

23/9/20 8:29 a. m. - +56 9 6521 6356: Buenos días profe 

23/9/20 8:30 a. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Buen día, 

gracias. 

23/9/20 8:30 a. m. - +57 322 6464242: Buenos días profe gracias 

23/9/20 8:31 a. m. - +57 311 6049779: Buenos días, gracias 



 

23/9/20 8:32 a. m. - Danna Rojas Astudillo Aprendiz Cristo Rey: Buenos 

días, gracias porfe 

23/9/20 8:34 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días, gracias 

23/9/20 8:34 a. m. - +57 321 7594536: Buenos días profe, gracias 

23/9/20 8:35 a. m. - +57 302 2687348: Buenos días, gracias 

23/9/20 8:35 a. m. - +57 322 6387354: Buenos días, gracias 

23/9/20 8:40 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Buenos días, 

gracias 

23/9/20 8:45 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenos días, 

gracias 

23/9/20 8:46 a. m. - +57 312 7838339: Buenos dias, gracias 

23/9/20 8:47 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días profe, muchas 

gracias 

23/9/20 8:55 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenos días, 

gracias 

23/9/20 9:06 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días, muchas gracias 

23/9/20 9:44 a. m. - +57 315 4348367: Buenos días, gracias 

23/9/20 10:33 a. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buenos días profe, 

gracias 

23/9/20 10:57 a. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Buenos días 

profe, gracias 

23/9/20 6:05 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: A 

continuación enlace de grabación de sesión del día de hoy para que por 

favor las aprendices que por cualquier motivo no estuvieron puedan 

observar lo trabajado.  Por favor al momento de recibir este material 

dar "Ok" 

23/9/20 6:05 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://we.tl/t-LEU0XeFFTz 

23/9/20 6:14 p. m. - +57 321 7594536: Gracias profe 

23/9/20 6:14 p. m. - Ana María Lopez  Herrera Aprendiz Cristo Rey: 

Gracias profe 

23/9/20 6:14 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Ok 

23/9/20 6:18 p. m. - +57 311 7658321: Gracias profe 

23/9/20 6:19 p. m. - +57 318 4186324: Graciass 

23/9/20 6:20 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Graciad 

23/9/20 6:31 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Graciass 

23/9/20 6:31 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Gracias 

23/9/20 6:35 p. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Gracias 

23/9/20 7:06 p. m. - +57 312 7701141: Gracias 

23/9/20 7:07 p. m. - Lizeth Vanessa Aprendiz Popayan Cristo Rey: 

Gracias 

23/9/20 7:07 p. m. - +57 322 6387354: Ok, recibido 

23/9/20 7:11 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Gracias 

23/9/20 9:48 p. m. - +57 312 7838339: Ok 

23/9/20 9:48 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Gracias 

23/9/20 9:52 p. m. - +57 314 6392253: Muchas gracias profe 

28/9/20 8:16 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

28/9/20 8:16 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe 

28/9/20 8:21 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Gracias profe 

28/9/20 8:22 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Gracias profe 

28/9/20 8:26 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Gracias 

28/9/20 8:30 p. m. - +57 311 7658321: Gracias profe 

28/9/20 8:30 p. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 



 

28/9/20 8:32 p. m. - +57 315 4088627: Muchas gracias! 

28/9/20 8:34 p. m. - +57 315 4348367: Gracias profe 

28/9/20 8:35 p. m. - +57 322 6387354: Gracias profe 

28/9/20 8:37 p. m. - +57 318 4186324: Gracias profe 

28/9/20 9:48 p. m. - +57 314 6392253: Muchas gracias profe 

28/9/20 9:57 p. m. - +57 312 7838339: Gracias profe 

28/9/20 10:00 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Este mensaje 

fue eliminado 

28/9/20 10:01 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Gracias profe 

28/9/20 10:08 p. m. - +57 323 3088962: Muchas gracias profe 

2/10/20 8:05 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciadas aprendices, espero se encuentren muy bien el dia de hoy, de 

igual les recomiendo seguir cuidándose y quedándose en casa. Les 

quiero informar que el día de hoy tenemos encuentro virtual a las 3:00 

PM, les comparto el Link: Unirse con Google Meet 

meet.google.com/dbs-xbfe-ept 

2/10/20 8:05 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe 

2/10/20 8:05 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días profe, gracias 

2/10/20 8:05 a. m. - +57 312 7838339: Buenos dias muchas gracias 

2/10/20 8:06 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenos días, 

muchas gracias 

2/10/20 8:09 a. m. - +57 321 7594536: Buenos días profe, gracias 

2/10/20 8:10 a. m. - Michel Aprendiz Popayan: Buenos días profe 

gracias 

2/10/20 8:11 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días profe, muchas 

gracias 

2/10/20 8:17 a. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Buen día profe, 

gracias 

2/10/20 8:41 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

2/10/20 8:41 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

2/10/20 8:41 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

2/10/20 8:41 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

2/10/20 8:41 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

2/10/20 9:21 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe 

2/10/20 9:23 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Gracias profe 

2/10/20 9:27 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días, gracias profe 

2/10/20 9:28 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buen día, 

gracias profe 

2/10/20 9:28 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Gracias profe 

2/10/20 9:31 a. m. - Danna Rojas Astudillo Aprendiz Cristo Rey: 

Gracias profe 

2/10/20 9:39 a. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Muchas gracias profe 

2/10/20 5:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias mis apreciadas aprendices 

por su puntualidad en la clase de hoy, las felicito por su 

responsabilidad y dedicación,  les comparto la plantilla para el 

producto final de proyecto. 

2/10/20 5:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

2/10/20 5:53 p. m. - +57 322 6387354: Gracias profe 

2/10/20 5:54 p. m. - +57 314 6392253: Muchas gracias profe 

2/10/20 5:57 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Graciass profe 

2/10/20 5:57 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe 



 

2/10/20 5:58 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: ya se encuentra la grabación de 

hoy en la carpeta de material de apoyo en el Drive 

2/10/20 5:58 p. m. - +57 321 7594536: Muchas gracias profe 

2/10/20 5:58 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Bueno profe, 

gracias. 

2/10/20 5:58 p. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 

2/10/20 5:58 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Muchas gracias 

profe 

2/10/20 5:58 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Vale profr 

2/10/20 5:58 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias 

2/10/20 6:02 p. m. - +57 311 7658321: Gracias profe 

2/10/20 6:24 p. m. - +57 315 4348367: Gracias profe 

2/10/20 6:55 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Gracias profe 

7/10/20 8:47 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciadas aprendices, espero se encuentren muy bien el dia de hoy, de 

igual les recomiendo seguir cuidándose y quedándose en casa. Les 

quiero informar que el día de hoy tenemos encuentro virtual a las 

10:30 AM, el pasado viernes quedamos de encontrarnos el día de hoy 7 

de octubre del  2020, el tema de hoy es con respecto a los formatos de 

la descripción documental y las unidades de conservación que se 

utilizan para la conservación documental.  les comparto el Link:Unirse 

con Google Meet 

meet.google.com/ofa-revv-veg 

7/10/20 8:48 a. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 

7/10/20 8:50 a. m. - +57 322 6387354: Gracias profe 

7/10/20 8:50 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Vale profe 

7/10/20 8:50 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias 

7/10/20 8:50 a. m. - +57 322 6464242: Gracias profe 

7/10/20 8:50 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Gracias profe 

7/10/20 8:51 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Gracias profe 

7/10/20 8:53 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días, gracias Profe 

7/10/20 8:54 a. m. - Michel Aprendiz Popayan: Gracias profe 

7/10/20 9:04 a. m. - +57 312 7838339: Gracias profe 

7/10/20 9:04 a. m. - +57 311 7658321: Gracias profe 

7/10/20 9:28 a. m. - +57 323 3088962: Muchas gracias profe 

7/10/20 4:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

7/10/20 4:09 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe 

7/10/20 4:10 p. m. - +57 311 7658321: Gracias profe 

7/10/20 4:11 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Gracias profe 

7/10/20 4:11 p. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 

7/10/20 4:11 p. m. - +57 302 2687348: Gracias profe 

7/10/20 4:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes, mis queridas niñas, 

en el la carpeta del Drive también se encuentran los formatos. Capeta 

material de apoyo y la grabación de la clase de hoy también ya esta en 

esta carpeta. 

7/10/20 4:12 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Vale profe 

7/10/20 4:12 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Muchas gracias 

7/10/20 4:13 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Gracias profe 

7/10/20 4:13 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

7/10/20 4:14 p. m. - Danna Rojas Astudillo Aprendiz Cristo Rey: 

Gracias profe 

7/10/20 4:15 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Muchas gracias 

profe 



 

7/10/20 4:36 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Gracias profe 

7/10/20 5:43 p. m. - +57 314 6392253: Muchas gracias Profe 

7/10/20 6:30 p. m. - +57 322 6387354: Gracias 

7/10/20 10:11 p. m. - Michel Aprendiz Popayan: Gracias 

9/10/20 11:01 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 11:01 a. m. - +57 322 6464242: Gracias profe 👩‍🏫 

9/10/20 11:02 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe🥺 

9/10/20 11:02 a. m. - +56 9 6521 6356: Gracias ☺️ 

9/10/20 11:02 a. m. - Laura Camila Becerra Aprendiz Cristo Rey: Buenos 

dias, gracias profe🥺 

9/10/20 11:02 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Gracias 

9/10/20 11:03 a. m. - +57 312 7838339: Gracias profe 😁😁 

9/10/20 11:04 a. m. - Michel Aprendiz Popayan: Buenos días profe, 

muchas gracias 

9/10/20 11:05 a. m. - +57 321 7594536: Buenos días profe, muchas 

gracias 

9/10/20 11:06 a. m. - Danna Rojas Astudillo Aprendiz Cristo Rey: 

Gracias porfe 🤩 

9/10/20 11:08 a. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 🥳😘 

9/10/20 11:09 a. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Gracias profe 

9/10/20 11:09 a. m. - +57 315 4088627: Buenos días, muchas gracias 

profe 

9/10/20 11:10 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días, muchas gracias 

profe 

9/10/20 11:13 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días profe 

9/10/20 11:25 a. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenos días, 

gracias profe 

9/10/20 12:19 p. m. - +57 322 6387354: Gracias profe 

9/10/20 1:07 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Gracias profe 

9/10/20 5:10 p. m. - +57 314 6392253: Gracias profe 

9/10/20 5:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 6:14 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes apreciadas 

aprendices esa invitación es para el evento que organizan los 

aprendices del tecnologo en gestión documental del Centro Comercio y 

Servicios del Sena Regional Cauca, el cual les realizan la invitación 

les comparto el Link para que se conecten: http://meet.google.com/vng-

bdvt-mof 

9/10/20 6:15 p. m. - +57 322 6387354: Gracias profe 

9/10/20 6:16 p. m. - +57 311 7658321: Gracias profe 

9/10/20 6:21 p. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 

9/10/20 6:22 p. m. - +57 315 4088627: Gracias profe 

9/10/20 6:22 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Graciass profe 

9/10/20 6:25 p. m. - +57 323 3088962: Gracias profe 

9/10/20 6:31 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
Encuentro Sincrónico 2 de octubre 2020 -  Tema Tratado Descripción documental  
 
 

 

 

 
 



 

 

 

 



 

 

 
 
 
Encuentro Sincrónico 7 de octubre 2020 -  Tema Tratado Formatos para la 
Descripción Documental  

 



 

 

 

 
 
 
 



 

Encuentro Sincrónico 16 de octubre 2020 -  Tema Tratado Seguimiento Actividades 
Etapa Productiva  

 

 

 



 

 
 

 
 
Actividades desarrolladas por las aprendices y enviadas por correo electrónico de 
las Aprendices:  
 
 Karol Daniela Erazo  
 

 
 
Aprendiz Dajhana Rojas Astudillo  
  

 



 

 
Aprendiz Yulieth Fernanda Astudillo   
 

 
 
Aprendiz, Laura Bastidas  

 
 
Aprendiz Karen Obando Argote  



 

 
 
Aprendiz Danna Montes 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

Actividades Realizadas por las Aprendices en Casa Ordenación 

Documental  Aprendiz – Angi Lisbeth Ordoñez    

 

  

Actividades Realizadas por las Aprendices en Casa Ordenación 

Documental  Aprendiz – Diana Marcela Cerón     

 

   

 



 

Actividades Realizadas por las Aprendices en Casa Ordenación 

Documental  Aprendiz – Diana delgado 

  

 

Actividades Realizadas por las Aprendices en Casa Ordenación 

Documental Aprendiz – Karol Daniela Erazo  

 



 

   

  

  



 

EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO 
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER 

Exportable de WhatsApp 
 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No, Ficha No. 1832659 de la Institución Educativa _ 
Mariscal de Miranda Cauca.  
 

17/9/20 8:54 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

taller de organización de archivos el cual deben desarrollar y enviar 

al correo aydazago@misena.edu.co, recuerden que todas las actividades 

de refuerzo suman horas a la etapa productiva. 

17/9/20 8:55 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

17/9/20 8:55 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

17/9/20 8:56 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Confirmar que recibieron el 

mensaje 

17/9/20 8:56 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias 

17/9/20 8:56 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Buenos días. Recibido. 

17/9/20 8:56 a. m. - +57 300 7190530: Recibido 

17/9/20 8:56 a. m. - +57 323 2944650: Recibido! 

17/9/20 8:56 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Recibido. 

17/9/20 8:56 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

17/9/20 9:03 a. m. - +57 312 7778884: Recibido 

17/9/20 9:04 a. m. - Ruth Mary Aprendiz Miranda: Recibido 

17/9/20 9:06 a. m. - Mayerli Dias Aprendiz Miranda: Recibido 

17/9/20 9:37 a. m. - Alexandra Morales Aprendiz Miranda: Recibido 

17/9/20 9:41 a. m. - +57 313 7950627: Recibido 

17/9/20 11:49 a. m. - +57 313 7412674: Gracias recibido 

17/9/20 12:05 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido 

28/9/20 8:15 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

28/9/20 8:16 p. m. - +57 313 7950627: Recibido, gracias 

28/9/20 8:17 p. m. - +57 323 2944650: Gracias. 

28/9/20 8:18 p. m. - Alexandra Morales Aprendiz Miranda: Recibido 

,gracias 

28/9/20 8:28 p. m. - Ruth Mary Aprendiz Miranda: Recibido 

28/9/20 8:29 p. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Recibido, Sekyi Contreras y Brayan González. 

Gracias. 

28/9/20 8:33 p. m. - +57 300 7190530: Recibido 

28/9/20 8:54 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido, 

gracias. 

28/9/20 8:57 p. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea: 

Recibido 

29/9/20 8:39 a. m. - +57 313 7412674: Recibido gracias 

29/9/20 10:22 a. m. - Karol Reyes Aprendiz Miranda: Recibido gracias. 

29/9/20 2:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 



 

29/9/20 2:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/9/20 2:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

30/9/20 8:30 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Muy buenos 

días. El día de hoy 30 de septiembre nos reuniremos por Meet a las 

3:30 PM.  Es muy importante su asistencia, tenemos que resolver 

situaciones de actividades pendientes con ustedes para proceso de 

certificación.. 

30/9/20 8:32 a. m. - +57 300 7190530: Recibido. 

30/9/20 8:32 a. m. - +57 323 2944650: Recibido. 

30/9/20 8:34 a. m. - Alexandra Morales Aprendiz Miranda: Recibido 

30/9/20 8:41 a. m. - Ruth Mary Aprendiz Miranda: Recibido 

30/9/20 8:53 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

30/9/20 8:53 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://meet.google.com/sqv-jbvg-ugz 

30/9/20 8:54 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Recibido: 

✓Sekyi Alejandro Contreras. 

✓Brayan Steven Gonzalez. 
30/9/20 8:54 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Recibido 

30/9/20 9:03 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido 

30/9/20 9:03 a. m. - Mayerli Dias Aprendiz Miranda: Recibido 

30/9/20 9:06 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

30/9/20 9:15 a. m. - +57 313 7412674: Recibido gracias 

1/10/20 7:45 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buen día. 

Este grupo de Whatsap fue creado con fines formativos Sena.  Por favor 

abstenerse de colocar información no relacionada con este propósito.  

Gracias 

6/10/20 8:34 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa,   les informo que el día de hoy 6 de octubre del 2020,  tenemos  

encuentro virtual a las 3: 00. P.M, para realizar Seguimiento de la 

Etapa Práctica y tratar el tema de Descripción Documental: Link Unirse 

con Google Meet 

meet.google.com/ice-gfzc-iij 

6/10/20 8:40 a. m. - +57 323 2944650: Recibido. 

6/10/20 8:40 a. m. - +57 300 7190530: Recibido 

6/10/20 8:40 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Recibido 

6/10/20 8:53 a. m. - Ruth Mary Aprendiz Miranda: Recibido 

6/10/20 9:09 a. m. - Alexandra Morales Aprendiz Miranda: Recibido 

6/10/20 10:01 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Recibido. 

6/10/20 10:01 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Alejandro Contreras y Brayan González. 

6/10/20 10:05 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

6/10/20 10:10 a. m. - +57 313 7412674: Recibido 

6/10/20 10:11 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

6/10/20 10:11 a. m. - +57 322 6934202: Recibido 

6/10/20 10:55 a. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea: 

Recibido 

6/10/20 11:16 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Recibido 

9/10/20 11:05 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 5:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 



 

9/10/20 6:16 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes apreciad@s 

aprendices esa invitación es para el evento que organizan los 

aprendices del Tecnólogo en Gestión Documental del Centro Comercio y 

Servicios del Sena Regional Cauca, el cual les realizan la invitación 

les comparto el Link para que se conecten: http://meet.google.com/vng-

bdvt-mof 

9/10/20 7:21 p. m. - +57 313 7950627: Gracias 

9/10/20 7:22 p. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Gracias 

9/10/20 7:22 p. m. - Ruth Mary Aprendiz Miranda: Gracias 

9/10/20 7:51 p. m. - +57 323 2944650: Gracias 

9/10/20 7:56 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Gracias 

9/10/20 8:11 p. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea: 

Gracias 

9/10/20 8:14 p. m. - +57 300 7190530: Gracias 

9/10/20 8:18 p. m. - Alexandra Morales Aprendiz Miranda: Gracias 

9/10/20 8:22 p. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Gracias. 

10/10/20 9:15 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

<Multimedia omitido> 

10/10/20 9:16 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Desde hace rato estoy tratando y no me autorizan. 

10/10/20 9:16 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Muchas gracias 

10/10/20 10:05 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

10/10/20 10:05 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Voy a preguntar 

10/10/20 10:06 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Haber que pasa 

10/10/20 10:06 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Muchas gracias 

10/10/20 10:06 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Logré entrar al momento 

10/10/20 10:06 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Estoy en la conexión 

10/10/20 10:11 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Bueno gracias 

10/10/20 10:11 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Gracias a Usted, profe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Seguimiento Actividades Etapa Practica y Descripción Documental 8 de 

octubre de 2020.  

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

Seguimiento Actividades Etapa Practica y Formatos para  Descripción 

Documental 15de octubre de 2020.  



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Organización de archivos en casa Organización de Documentos Personales 

Clasificación Documental Rut Mary Suaza 

 

  

Organización de archivos en casa Organización de Documentos Personales   

Clasificación Documental Brayan Steven González   



 

 

 

Evidencias enviadas por correo electrónico  

 



 

 

 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, Ficha No.1837169 - Institución Educativa Fidelina 
Echeverry Puerto Tejada Cauca.  
 
16/9/20 6:30 p. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada añadió a Daniel 

Alvarado  Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada 

23/9/20 6:45 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buena 

noche estimados aprendices!, deseo estén muy bien.  Para el día de 

mañana a las tres de la tarde nos reuniremos de nuevo para que  

trabajemos bitácoras. Es importante asistir y tener al día todas las 

evidencias solicitadas por su instructora técnica. Recuerden que ya 

van a terminar su Etapa Productiva por lo que se acerca su evaluación 

individual definitiva. Mañana en la maña publicaré el enlace de 

reunión. 

23/9/20 8:32 p. m. - Daniel Alvarado  Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Daniel Alvarado Zuñiga  

 

Recibido 

24/9/20 7:59 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Reciban un cordial saludo 

apreciad@s aprendices del programa Asistencia en Organización de 

Archivos, como ustedes bien saben estamos ya para finalizar el año 

lectivo y de igual manera terminar con todas las actividades de la 

Etapa Práctica del programa en mención, me han informado que el 

colegio docto algunos de los estudiantes que no contaban con celular 

de unas Tabletas, para que puedan cumplir con todas sus actividades 

del colegio y del Sena, esto hace que ya no haya ninguna excusa para 

no cumplir con sus responsabilidades. 

24/9/20 10:02 a. m. - Añadiste a Jeidy Vanessa Fori Aprendiz Puerto 

Tejada 

24/9/20 10:20 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/9/20 10:20 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/9/20 10:20 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/9/20 10:20 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

24/9/20 10:21 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/9/20 10:28 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: les comparto el vídeo para 

recordarles cómo subir documentos al Drive 

24/9/20 10:29 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/9/20 10:39 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/9/20 10:39 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: LEs recuerdo que en el Drive las 

carpetas deben de quedar de esta manera 



 
 

24/9/20 10:40 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Somos Auxiliares de archivo por 

lo tanto debemos de tener mucho orden... 

24/9/20 11:43 a. m. - Frank Lemen Aprendiz  Puerto Tejada: Este 

mensaje fue eliminado 

24/9/20 11:43 a. m. - Jeidy Vanessa Fori Aprendiz Puerto Tejada: Jeidi 

fori recibido 

24/9/20 11:45 a. m. - Frank Lemen Aprendiz  Puerto Tejada: Frank 

lemmel. Mensaje recibido 

24/9/20 11:54 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Alix Isabella Giron. 

Recibido 

24/9/20 11:55 a. m. - Daniel Alvarado  Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Daniel Alvarado Zuñiga. Recibido 

24/9/20 11:56 a. m. - Justin Fory Aprendiz Puerto Tejada: Justin 

Emmanuel fory recibido 

24/9/20 12:00 p. m. - Marelly Castillo Aprendiz Puerto Tejada: Marelly 

Castillo recibío 

24/9/20 12:02 p. m. - Solangi Viafara Aprendiz Puerto: Solangie 

viafara ospina 

24/9/20 12:20 p. m. - Helen Dallana Rodríguez Aprendiz Puerto Tejada: 

Helen dallana Rodríguez  

Recibido 

24/9/20 12:23 p. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Maylin 

Mejia 

Recibido 

24/9/20 12:28 p. m. - Sebastián Valencia Lucumi Aprendiz Puerto 

Tejada: Sebastian Valencia 

24/9/20 12:28 p. m. - Mayerli Cruz Quintero Aprendiz  Puerto Tejada: 

Mayerli Cruz, Recibido 

24/9/20 1:00 p. m. - Liceth Fernanda Clavijo Aprendiz Puerto Tejada: 

Lizeth clavijo  

Recibido 

24/9/20 1:02 p. m. - +57 318 4605624: Gisella Gallego  

Recibido 

24/9/20 1:03 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

24/9/20 1:03 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://meet.google.com/qrx-qhor-eah 

24/9/20 1:03 p. m. - Angie Rivas Aprendiz Puerto Tejada: Angie rivas  

Recibido 

24/9/20 1:03 p. m. - Melissa Viafara Uzuriaga Aprendiz Puerto Tejada: 

Melissa Viafara 

Recibido 

24/9/20 3:48 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

24/9/20 3:51 p. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Está bien.  

 

Alix Isabella Giron Isajar  

alisagiron45@gmail.com  

Tel. 3173627208 

Carrera 18 # 21- 28  

B/ La Esperanza 

24/9/20 3:51 p. m. - Mayerli Cruz Quintero Aprendiz  Puerto Tejada: 

Mayerli Cruz 

Recibido 



 
 

24/9/20 3:52 p. m. - +57 318 4605624: Gisella Gallego Guevara  

Dirección: V/Vuelta Larga  

Correo:giselagallego6@gmail.com  

Tel:3184605624 

24/9/20 3:52 p. m. - Helen Dallana Rodríguez Aprendiz Puerto Tejada: 

Este mensaje fue eliminado 

24/9/20 3:53 p. m. - Mayerli Cruz Quintero Aprendiz  Puerto Tejada: 

Este mensaje fue eliminado 

24/9/20 3:53 p. m. - Mayerli Cruz Quintero Aprendiz  Puerto Tejada: 

Mayerli Cruz Quintero 

 

Barrio Vetania Calle19 N°9-34 

 

Correo: mayerliquintero06@gmail.com 

 

Celular: 3126832809 

24/9/20 3:53 p. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Maylin Mejia 

Caicedo 

maylin.mejia1928@gmail.com 

Tl: 3148974168 

Calle 7a #27-02 

B/ santa helena 

24/9/20 3:54 p. m. - Liceth Fernanda Clavijo Aprendiz Puerto Tejada: 

Lizeth Fernanda Clavijo 

Dirección: v/patio bonito  

Telefono: 3152939659 

Correo: clavijolizethfernanda@gmail.com 

24/9/20 3:55 p. m. - Daniel Alvarado  Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Daniel Alvarado Zuñiga 

Lazud407@gmail.com 

Tel. 3168277710 

Calle 23 #20-22 Barrio La Esperanza 

24/9/20 3:55 p. m. - Angie Rivas Aprendiz Puerto Tejada: 

rivasangie90@gmail.com 

Tl:3184597033 

Cll 14#27 68 B/Santelena  

Angie Maria Rivas Obando 

24/9/20 3:57 p. m. - Helen Dallana Rodríguez Aprendiz Puerto Tejada: 

Helen dallana Rodríguez  

Calle 7 #27-26 

Tl:3152159916 

B/ santa helena  

rodriguezibarboh@gmail.com 

24/9/20 3:58 p. m. - Gabriela Palacios Aprendiz  Puerto Tejada: Eylin 

Gabriela Palacios  

Dirección: v/patio bonito  

Telefono: 312 702 6147  

Correo : Palacioseylin776@gmail.com 

24/9/20 4:10 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: A 

continuación publicación de el enlace de grabación de la sesión 

realizada el día de hoy. Este material para que los que no pudieron 

estar se enteren de lo trabajado. Recuerden que estamos por terminar 

el Técnico Sena y es importante estar al día con todas las evidencias 



 
 

solicitadas por su instructora técnica.      Al recibo  de este favor 

responder "Ok, recibido" https://we.tl/t-Pe4hlUfsYs 

24/9/20 4:12 p. m. - Mayerli Cruz Quintero Aprendiz  Puerto Tejada: 

Mayerli Cruz 

"Ok, Recibido" 

24/9/20 4:12 p. m. - Sebastián Valencia Lucumi Aprendiz Puerto Tejada: 

Sebastian Valencia 

Recibido 

24/9/20 4:20 p. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Alix Isabella Giron 

Ok. Recibido 

24/9/20 4:21 p. m. - Melissa Viafara Uzuriaga Aprendiz Puerto Tejada: 

Melissa viafara uzuriaga 

Tl:3193990019 

C:24N23A25 B:Alvaro Ache 

Viafaram11@gmail.com 

24/9/20 4:24 p. m. - Angie Rivas Aprendiz Puerto Tejada: Angie Rivas 

Recibido 

24/9/20 5:04 p. m. - Jeidy Vanessa Fori Aprendiz Puerto Tejada: heidi 

vanessa fori 

Tl 3126671449 

Direccion : V/las brisas  

Correo: heidivanefori@gmail.com 

24/9/20 5:29 p. m. - Heidy Yuritza Carabali Maya Aprendiz Puerto 

Tejada: Heidy Yuritza Carabali Maya 

Dirección: Carrera 22 #4-33 B/ El triunfo 

Teléfono: 3153385682 

Correo: heidymaya57@gmail.com 

24/9/20 5:36 p. m. - Marelly Castillo Aprendiz Puerto Tejada: Recibído 

Marelly Castillo 

24/9/20 5:39 p. m. - Marelly Castillo Aprendiz Puerto Tejada: Marelly 

Castillo 

Tl.1003215530 

Dirección.cll 55c #46-30 barrio Córdoba Reservado 

Correo. castillopeyton69@gmail.com 

24/9/20 5:41 p. m. - Daniel Alvarado  Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Recibido 

  

Daniel Alvarado Zuñiga 

24/9/20 6:05 p. m. - Frank Lemen Aprendiz  Puerto Tejada: Este mensaje 

fue eliminado 

24/9/20 6:09 p. m. - Frank Lemen Aprendiz  Puerto Tejada: Frank lemmel 

Correo: 

lemmelfrank@gmail.com 

Numero telefonico: 

3148315235 

Direccion: 

Vereda los bancos/casa 10 via cancha. 

24/9/20 6:12 p. m. - +57 323 3373821: Valentina Hernández arroyo  

Valenhernan1215@ gamil.com 

Tel. 3233373821 

Carrera 16 #9-15 B/Granada 

24/9/20 6:12 p. m. - +57 323 3373821: Valenhernan1215@gmail.com 

24/9/20 6:13 p. m. - Natalia Gutiérrez Albornoz Aprendiz Puerto 

Tejada: Geidy Natalia Gutiérrez  



 
 

gnga0411@gmail.com  

3176765573  

Crr 14 #5A - 33 B/El piñal. 

24/9/20 6:27 p. m. - Jeidy Vanessa Fori Aprendiz Puerto Tejada: Ok 

resivido 

24/9/20 7:00 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buena 

noche. Se les recuerda a los aprendices que non reportado los datos 

solicitados :  dirección de residencia, correo electrónico y teléfono 

lo hagan lo antes posible.  Gracias 

24/9/20 7:18 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: A 

continuación listado sombreado de color amarillo de los aprendices que 

faltan de informar datos. 

24/9/20 7:19 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

24/9/20 8:21 p. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: Recibido 

Maylin Mejia 

24/9/20 8:23 p. m. - Helen Dallana Rodríguez Aprendiz Puerto Tejada: 

Helen dallana Rodríguez  

Recibído 

25/9/20 8:57 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buen día. 

A continuación el listado (color amarillo) de los aprendices que no 

han completado la información solicitada. Es urgente reportar estos 

datos, se requieren para documentar sus procesos finales.  Gracias. 

25/9/20 8:57 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

25/9/20 9:01 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

25/9/20 9:10 a. m. - Michel Dayana Aprendiz Puerto Tejada: Michel 

Dayana Martinez 

*Correo* 

martinezcarabalidayana@gmail.com 

*Numero* 

3234714842 

*Dirección* 

Carrera 25 # 23a 26/Villa clarita 

25/9/20 9:13 a. m. - Solangi Viafara Aprendiz Puerto: Solangie viafara 

ospina 

Correo 

solangieospina78@gmail.com 

Teléfono  

3013931170  

Dirección / vereda la primavera 

25/9/20 11:19 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

25/9/20 11:39 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

25/9/20 11:51 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena añadió a 

+57 318 2642546 

28/9/20 8:15 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

29/9/20 12:05 p. m. - Daniel Alvarado  Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Urgente. Para los estudiantes que están en la etapa productiva  del 

técnico de  sistemas o archivo se deben acercarse hoy o mañana( 29,30 

septiembre 2020) en el horario habitual de 8:00 am hasta la 1:00 pm en 



 
 

las instalaciones del colegio para que firmen una documentación y 

llevar  fotocopia de la tarjeta de identidad , esto con finalidad de 

terminar el proceso sena. Recuerde llevar tapa bocas para las  medidas 

de bioseguridad. Gracias. 

2/10/20 2:44 p. m. - Añadiste a +57 310 4315271 

6/10/20 8:28 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa,   les informo que el día de 8 de octubre del 2020,  tenemos  

encuentro virtual a las 10: 00. A.M, para realizar Seguimiento de la 

Etapa Práctica y tratar el tema de Descripción Documental: Unirse con 

Google Meet 

meet.google.com/gjx-ppeb-tpc 

6/10/20 8:29 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

6/10/20 8:31 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Confirmar el recibido del mensaje. 

Gracias 

6/10/20 8:35 a. m. - Justin Fory Aprendiz Puerto Tejada: Justin 

Emmanuel fory recibido 

6/10/20 8:35 a. m. - Solangi Viafara Aprendiz Puerto: Solangie viafara 

ospina recibido 

6/10/20 8:36 a. m. - Daniel Alvarado  Zuñiga Aprendiz Puerto Tejada: 

Daniel Alvarado Zuñiga 

 

Recibido 

6/10/20 8:55 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Alix Isabella Giron. 

Recibido 

6/10/20 10:07 a. m. - Marelly Castillo Aprendiz Puerto Tejada: Marelly 

Castillo Recibído 

6/10/20 10:28 a. m. - Liceth Fernanda Clavijo Aprendiz Puerto Tejada: 

Recibido  

Lizeth clavijo 

6/10/20 11:36 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

6/10/20 11:38 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Aprendices les comparto el 

formato del proyecto productivo, en la carpeta del material de apoyo 

se encuentra el formato. 

6/10/20 11:48 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Buenos días profe. 

Soy Alix Giron  

Es para preguntarle si nos puede hacer el favor de compartir el 

documento que nos mostró en la pantalla en la reunión, y así mismo la 

grabación de la reunión ? 

6/10/20 12:07 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: mija el documento es el que dice 

Proyecto productivo el que le acaba de compartir 

6/10/20 12:09 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Grabación de la clase del día de 

hoy https://drive.google.com/file/d/1OXIyX2WEv50ujdF-

bMuvOuUMySo3P1vC/view 

6/10/20 12:43 p. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Si profe, hablo de la 

primera que nos mostró antes de el proyecto productivo, donde estaban 

los conceptos 

6/10/20 12:43 p. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Muchas Gracias. 

9/10/20 11:03 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 5:12 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

9/10/20 6:16 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes apreciad@s 

aprendices esa invitación es para el evento que organizan los 



 
 

aprendices del Tecnólogo en Gestión Documental del Centro Comercio y 

Servicios del Sena Regional Cauca, el cual les realizan la invitación 

les comparto el Link para que se conecten: http://meet.google.com/vng-

bdvt-mof 

 

 

Encuentro sincrónico 6 de octubre de 2020 tema tratado 
seguimiento actividades Etapa Práctica y Descripción 

Documental 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Encuentro sincrónico 13 de octubre de 2020 tema tratado 
Formatos para la  Descripción Documental 

 
 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 
 
 
 
Organización de archivos en casa Organización de Documentos 
Personales Clasificación Documental Daniel Alvarado  

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Organización de archivos en casa Búsqueda de Documentos Personales 
Aprendiz Heidi Yaritza Carabali  
 

 
 
 

Organización de archivos en casa Clasificación de Documentos Personales 
Aprendiz Marely Castillo  
 

 
 
 



 
 

Organización de archivos en casa Clasificación de Documentos Personales 
Aprendiz Lizeth Fernanda  Clavijo  

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 


